湖南外贸职业学院

周工作安排申报表

（    年    月  日—  月   日）

申报部门：                                          填报时间：    年   月   日

	时    间
	主要内容
	出席人员
	地  点

	 月 日

（星期一）
	
	
	
	

	  月 日

（星期）
	
	
	
	

	   月 日

（星期三）
	
	
	
	

	  月 日

（星期四）
	
	
	
	

	 月 日

（星期）
	
	
	
	

	  月  日

（星期六）
	
	
	
	

	  月  日

（星期日）
	
	
	
	

	分管校领导意见：




说明：（1）部门申报会议及工作时间可建议2个时间，以便党政办统筹安排。（2）出席人员应明确到个人姓名（全校教职工大会除外）。（3）涉及2个以上部门的会议及工作，请牵头部门事先做好协商工作。（4）为及时按周编发《全校周工作安排表》，务请各相关部门在每周星期四上午12时前将下周《周工作安排申报表》纸质稿经分管校领导审批后交党政办罗俐琳老师，不受理口头申报。
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