
湖南外贸职业学院

学生休学申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	身份证号码
	
	二级学院
	

	有效联系电话
	
	班  级
	

	休学起始时间
	    年    月    日
	休学结束时间
	 年    月    日

	休学原因
	学生签名：                       佐证材料附后

	家长意见
	家长签名：          时间：      年    月    日

	辅导员意见
	
	二级学院
意见
	

	学生工作处心理健康中心咨询建议
	
	学生工作处
处长意见
	

	教务处
学籍
教材
	
	教务处处长
意见
	

	
	
	
	

	财务处核算
	
	财务处处长
意见
	

	主管校领导意见
	


填表说明：

  1、因心理疾病原因休学需到大学生心理健康教育中心进行咨询。
2、因身、心疾病原因休学需提供二级甲等以上医院的相关证明材料。

3、休学时间为1年，因特殊原因需要延长休学时间需重新办理休学手续，休学时间原则上不超过2年。

4、休学期满后无特殊原因未在两个教学周内复学的学生，请二级学院向学生工作处上报做自动退学处理。

5、此表一式四份，辅导员、学生工作处心理健康中心、教务处、财务处各一份存档。

