关于做好2021级新生开课准备有关工作的通知

各二级学院：

为做好2021级新生开课准备工作，定于2021年9月14日至9月24日开展教学计划核对确认和教学任务安排工作，现就有关事宜通知如下：

一、教学计划核对确认

1、时间：(2021年9月14日至2021年9月17日)

2、负责人：各专业人才培养方案负责人、二级学院院长、副院长、专业带头人或教研室主任。

3、工作要求：

（1）修正正方教务系统2021级新生培养方案。
（2）核对2021级人才培养方案的课程开设情况。

自行登录正方教务管理系统（登录正方后切换角色至培养方案），查询核对并修改2021级新生专业人才培养方案课程信息（目前所有正方系统中2021级新生培养方案已参考复制本系统中2020级相同或相似专业部分培养方案，请教研室主任务必将2021级新生的2021-2022学年第1学期教学执行计划课程信息准确录入完整，周总课时不超过28节），核对课程信息项目包括：课程名称、承担单位、周学时、总学时、起止周次、考核方式，并统一为主修课程等。

（3）确认导出教学任务：教务处将于9月18日从正方系统中按2021级新生2021-2022学年第1学期教学执行计划导出教学任务并下发。

二、教材征订

请与教务处余芊老师联系
三、教学任务安排

1、时间：9月18日-24日

2、负责人：相关课程承担单位负责人
3、工作要求：

（1）相关课程承担单位负责人根据教学计划，安排教学任务给相应教师。

（2）教学任务安排表由课程承担单位负责人审核签字并加盖公章。

（3）相关课程承担单位安排专人（教学干事）自行将本院部2021级新生教学任务安排于9月24日前落实到正方教务系统。

（4）教学任务表打印审核签字确认，确认后不再做任何修改。

说明：教学计划核对、教材征订和教学任务安排是教学管理过程的重要环节，容不得半点差错，随意修改将造成大量重复工作，也不利于教学的正常进行。因此，请各二级学院务必高度重视此项工作，确保在指定时间点按质按量完成工作。

如有问题请联系教务处王卫红老师。
教务处

2021年9月14日

