湖南外贸职业学院教职工出差（会议、培训）审批表

填表日期：     年    月    日

	申请人
	
	申请部门
	

	外出人员
	共      人

	外出时间
	共      天

	外出事由
	

	会议、培训组织部门
	

	部门负责人意见
	

	分管校领导意见
	

	党委书记/校长批准
	


备注：1.校领导出差，需经党委书记或校长批准；部门正职出差，需经分管校领导、党委书记或校长批准。
      2.其余教职工出差，需经部门负责人、分管校领导批准。
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