附件

党委会议题申报表

	会

议

议

题
	议题名称
	

	
	申报部门
	
	申报时间
	

	
	议题

内容概述
	

	议题申报部门负责人意见
	议题申报部门分管校领导意见

	是否已广泛征求意见
	
	
	

	是否已取得基本共识
	
	
	

	议

题

会

签
	议题涉及部门
	议题涉及部门负责人意见
	议题涉及分管校领导意见

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	党政办公室意见
	

	党委书记意见
	

	备   注
	


说明：（1）议题申报前应充分酝酿、研讨、论证，并取得分管校领导的同意；（2）议题申报前应广泛征求议题涉及部门及其分管校领导意见，未取得共识的不上会；（3）议题申报时汇报材料应一并附于本表后；（4）协议、合同等文本上会需先征求学校法律顾问单位意见，另附《法律文书律师审核意见书》；（5）议题申报部门可将议题内容提前向校长报告，但本表无需校长签字；（6）确定上会的议题，申报部门应在会前1天将本表及相关材料（电子版和纸质稿12份）交党政办公室。

校长办公会议题申报表

	会

议

议

题
	议题名称
	

	
	申报部门
	
	申报时间
	

	
	议题

内容概述
	

	议题申报部门负责人意见
	议题申报部门分管校领导意见

	是否已广泛征求意见
	
	
	

	是否已取得基本共识
	
	
	

	议

题

会

签
	议题涉及部门
	议题涉及部门负责人意见
	议题涉及分管校领导意见

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	党政办公室意见

	

	校长意见
	

	备   注
	


说明：（1）议题申报前应充分酝酿、研讨、论证，并取得分管校领导的同意；（2）议题申报前应广泛征求议题涉及部门及其分管校领导意见，未取得共识的不上会；（3）议题申报时汇报材料应一并附于本表后；（4）协议、合同等文本上会需先征求学校法律顾问单位意见，另附《法律文书律师审核意见书》；（5）议题申报部门可将议题内容提前向党委书记报告，但本表无需党委书记签字；（6）确定上会的议题，申报部门应在会前1天将本表及相关材料（电子版和纸质稿12份）交党政办公室。

党政专题会议题申报表

	专

题

内

容
	专题名称
	

	
	申报部门
	
	申报时间
	

	
	议题

或程序

内容
	

	专题申报部门负责人意见
	专题申报部门分管校领导意见

	是否已广泛征求意见
	
	
	

	是否已取得基本共识
	
	
	

	专

题

会

签
	专题涉及部门
	专题涉及部门负责人意见
	专题涉及分管校领导意见

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	党政办公室意见
	

	党委书记或校长意见

（党委专题会由党委书记签字，校长办公专题会由校长签字）
	

	备   注
	


说明：（1）因上级文件要求和工作安排或学校党政主要负责人认为需要以专题形式召开的专题会议及其议题用本表申报；（2）专题会议所含议题申报前应充分酝酿、研讨、论证，并取得分管校领导的同意；（3）专题会议所含议题应广泛征求议题涉及部门及其分管校领导意见，未取得共识的不上会；（4）专题会议所含汇报材料应一并附于本表后；（4）协议、合同等文本上会需先征求学校法律顾问单位意见，另附《法律文书律师审核意见书》；（5）确定召开的专题会议，申报部门应在会前1天将本表及相关材料（电子版和纸质稿12份）交党政办公室。
